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Zatqgcznik Nr 1 do Uchwaty nr ......... Zarzadu Powiatu w Kielcach z dnia............

w sprawie przyjecia Regulaminu wspétpracy i podziatu zadan jednostki Powiatu Kieleckiego przy
realizacji projektu nr FESW.08.04-1Z.00-0046/24 pn. ,, Doswiadczony po stazu - dodatkowe formy
wsparcia dla uczniéw Technikum nr 6 w PZS w Bodzentynie”, dofinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla

Swietokrzyskiego na lata 2021 — 2027.

Regulamin wspélpracy i podzialu zadan jednostki Powiatu Kieleckiego przy

realizacji projektu nr FESW.08.04-1Z.00-0046/24 pn. ,, Doswiadczony po stazu -

dodatkowe formy wsparcia dla uczniow Technikum nr 6 w PZS w Bodzentynie”.

1.

4.

§1

Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin okredla zasady wspoipracy oraz podzialu zadan jednostki
Powiatu Kieleckiego przy realizacji projektu nr FESW.08.04-1Z.00-0046/24 pn.
»Doswiadczony po stazu - dodatkowe formy wsparcia dla uczniow Technikum nr
6 w PZS w Bodzentynie”.
Projekt jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, Dziatanie 08.04
Rozwoj szkolnictwa branzowego.
Projekt ma na celu poprawe jakosci ksztalcenia, przygotowania do egzaminow
zawodowych 50 wuczennic/ucznidow technikum, poszerzenia kwalifikacji 8
nauczycieli/nauczycielek oraz zakup produktow, odziezy, dodatkowego doposazenia
pracowni niezbednych do prowadzenia zaj¢¢ projektowych.
Wsparcie w ramach projektu przewidziano dla:
a) Iklasa: technik logistyk: 14 uczniow/uczennic
b) II klasa: technik pojazdéw samochodowych: 7 ucznidéw/uczennic
technik zywienia i1 ustug gastronomicznych: 8 uczniow/uczennic

c) III klasa: technik pojazdow samochodowych: 7 ucznidéw/uczennic

technik zywienia i1 uslug gastronomicznych: 5 ucznidw/uczennic
d) klasy IV: technik pojazdéw samochodowych: 4 uczennic/uczniéw

technik zywienia i1 uslug gastronomicznych: 5 ucznidw/uczennic
e) 8 nauczycieli/ nauczycielek pracujacych w placowce oswiaty

Termin realizacji projektu obejmuje okres od 01.03.2025 r. do 26.02.2027 r.
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§2
Stownik pojec

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia, oznaczaja:

5.

d)

g)

h)

Regulamin — niniejszy Regulamin wspotpracy i podziatu zadan dla jednostek Powiatu
Kieleckiego przy realizacji projektu FESW.08.04-1Z.00-0046/24 pn. ,,DoSwiadczony
po stazu - dodatkowe formy wsparcia dla uczniow Technikum nr 6 w PZS
w Bodzentynie”.

Instytucja Zarzadzajaca - Wojewodztwo Swigtokrzyskie — Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

Beneficjent - Powiat Kielecki,

Biuro Projektu — miejsce pracy oraz przechowywanie dokumentacji projektowej -
Budynek Starostwa Powiatowego w Kielcach, ul. Wrzosowa 44, 25-511 Kielce, pok.
332,

Projekt — projekt nr FESW.08.04-1Z.00-0046/24 pn. ,,Doswiadczony po stazu -
dodatkowe formy wsparcia dla uczniow Technikum nr 6 w PZS w Bodzentynie”,
dofinansowany ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swictokrzyskiego na lata 2021 —
2027,

Jednostka Nadzorujaca — Starostwo Powiatowe w Kielcach, jednostka organizacyjna
Powiatu Kieleckiego sprawujaca nadzor nad realizacja zadan projektowych,

Dyrektor — Dyrektor placowki o§wiatowej biorgcej udziat w Projekcie,

Personel Projektu — osoba merytoryczna (nauczyciel przedmiotow szkolnych),
posiadajacy odpowiednie wyksztalcenie oraz staz pracy (okreslony we wniosku
aplikacyjnym), zaangazowany w realizacj¢ dodatkowych zaje¢ finansowanych w
ramach prac projektowych,

Koordynator projektu — osoba nadzorujaca cato$¢ dzialan projektowych z ramienia
Jednostki nadzorujace;,

Opiekun Szkolny Projektu — osoba wskazana przez Dyrektora danej placowki
o$wiatowej, delegowana do pomocy przy organizacji zadan projektowych;

Szkola — wspierana placowka os$wiatowa, biorgca udzial w realizacji zadan
projektowych tj. Technikum nr 6 w Nowej Stupi Powiatowego Zespolu Szkoét w

Bodzentynie.
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J) Uczestnik/Uczestniczka — osoba (uczen/uczennica oraz nauczyciel/nauczycielka

powyze] wymienionych Szkol), ktora przeszta etap rekrutacji 1 zostata
zakwalifikowana do udziatu w Projekcie,

k) Wsparcie — oznacza pomoc udzielang Uczestnikowi/Uczestniczce, na ktore
przeznaczone zostaty okreslone $rodki projektowe,

1) Strony — jednostka organizacyjna Beneficjenta uczestniczagca w realizacji projektu:
Starostwo Powiatowe w Kielcach, PZS w Bodzentynie - Technikum nr 6 w Nowej
Stupi,

m) Wytyczne — wytyczne w rozumieniu art. 2 pkt. 38 ustawy wdrozeniowej, w tym w
szczegblnosci Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
Wytyczne dotyczace warunkow gromadzenia i przechowywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027, Wytyczne dotyczace realizacji zasad

réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

§3
Zakres odpowiedzialno$ci Jednostki nadzorujacej
Jednostka nadzorujaca:

1) reprezentuje Beneficjenta przed Instytucja zarzadzajaca oraz podmiotami
zewngetrznymi realizujacymi badania, kontrole oraz zadania projektowe,

2) nadzoruje prawidtowa oraz terminowa realizacj¢ wszystkich zadan projektowych, w
zgodzie z zapisami wniosku aplikacyjnego, Wytycznych oraz zapisow umowy,

3) koordynuje dziatania wszystkich podmiotow zaangazowanych w realizacj¢ projektu,
w tym: planuje i monitoruje procesy wydatkowania srodkéw projektowych w zgodzie
z Wytycznymi,

4) zapewnia wsparcie dla jednostek realizujacych Projekt,

5) przygotowuje dokumentacj¢ projektowa na zasadach okreslonych w Wytycznych w
tym: formularze, o§wiadczenia, karty pracy, harmonogramy, wnioski, rozliczenia itp.,

6) realizuje zadania projektowe okreslone szczegdétowo we wniosku aplikacyjnym w
szczegoOlnosci kursy: prawa jazdy kat. B, operatora koparko-tadowarki III, obstugi
kasy fiskalnej, barmanski, excel dla poczatkujacych, ponadto: warsztaty kulinarne,
ptatne staze uczniowskie, studia podyplomowe dla nauczycieli, zakupy doposazenia
pracowni, odziezy ochronnej oraz produktéw zywnosciowych.

7) odpowiada za terminowe rozliczenie projektu, poprzez przygotowanie i1 sktadanie:
harmonogramow ptatnosci, wnioskow o ptatnos¢, harmonograméw planowanych form
wsparcia, plandéw zamdwien publicznych w ramach projektu, i innych dokumentéw

niezbednych do rozliczania projektu w systemie CST2021,
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8) inicjuje procesy realizacji zadan oraz przekazuje informacje niezbedne do prawidtowe;]

9)

realizacji projektu,

zabezpiecza $rodki finansowe dla wszystkich Stron w Wieloletniej Prognozie
Finansowej oraz budzecie Beneficjenta, uwzgledniajacy podziat Srodkéw
finansowych, okreslony w budzecie projektu oraz wniosku aplikacyjnym, dostepnych

w Biurze projektu.

10) gromadzeni i archiwizuje dokumentacj¢ projektowa.

§4

Zakres odpowiedzialnosci Szkoly

Szkota zobowiazuje si¢ do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

aktywnego uczestnictwa oraz rzetelniej wspotpracy przy realizacji zadan
projektowych z Jednostka nadzorujaca,

wskazania przez Dyrektora placowki o$wiatowej Personelu projektu oraz Opiekuna
szkolnego projektu i poinformowanie o tym Koordynatora projektu,

realizacji przez Personel projektu zadan projektowych przypisanych do danej Szkoty,
okreslonych szczegdtowo we wniosku aplikacyjnym, tj.: warsztatow z doradztwa
zawodowego, dodatkowych zaje¢ praktycznych przygotowujacych do egzaminow z
kwalifikacji oraz poglebiajacych wiedz¢ ucznidow/uczennic z przedsiebiorczosci,
jezyka branzowego a takze warsztatow antydyskryminacyjnych.

dostosowania zakreso6w czynnosci Personelu projektu do dodatkowych zadan oraz
zobowigzanie tych os6b do prowadzenia miesi¢cznych kart pracy w projekcie,
wyptaty dodatkowego wynagrodzenia za pracg¢ Personelu projektu, zgodnie ze stawka
wg. Karty nauczyciela, naliczang jako godziny ponadwymiarowe,

informowania uczniéw/uczennice o zasadach 1 terminie rekrutacji,

dystrybucji oraz zebrania kompletnej dokumentacji rekrutacyjnej oraz innej
dokumentacji wytworzonej podczas realizacji Projektu, (np. kart pracy Personelu
projektu, list obecnos$ci potwierdzajacych udziat we Wsparciu) oraz dostarczenia jej
do Biura Projektu,

zapewnienia opieki 1 nadzoru nad prawidlowa realizacja zajg¢ projektowych
organizowanych w budynku szkoly oraz na wyjazdach tematycznych,

zapewnienia pomieszczen oraz niezbednej infrastruktury do prowadzenia zajec,

spetniajagc wymagania do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych,

10) wykorzystania zakupionego ubioru, doposazenia oraz pomocy dydaktycznych na

potrzeby realizacji zaj¢¢ projektowych,
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11) wystawienia o§wiadczen o wysokos$ci niepieni¢znego wktadu wiasnego do projektu,

wyliczonego na podstawie liczby godzin zaj¢¢ projektowych oraz obowigzujacej w

danej Szkole stawki godzinowej wynajmu pomieszczen,

12) uczestniczenia w procesie rekrutacji Uczestnikow/Uczestniczek Projektu,

13) informowania Uczestnikéw/Uczestniczek 1 przekazywanie uzgodnionych z Jednostka

nadzorujgcg harmonogramow planowanych form wsparcia,

14) informowania z odpowiednim wyprzedzeniem Jednostki nadzorujacej o wszelkich

okolicznos$ciach, mogacych mie¢ wplyw na przebieg realizacji zadan projektowych
Szkoty, w szczegolnosci o zmianach termindéw zajec.
§5

Obowiazki wspdlne

Strony zobowigzane sg do:

1.
2.
3.

10.

Stosowania przyjetego w Regulaminie przeptywu informacji i komunikacji.
Wykorzystania srodkoéw finansowych wylacznie na realizacj¢ zadan projektowych.
Poddania si¢ kontroli w zakresie prawidlowej realizacji zadan w ramach Projektu,
realizowanej przez Instytucje Zarzadzajaca oraz inne instytucje zaangazowane we
wdrazanie funduszy strukturalnych.

. Spelienia obowigzkéw promocji Projektu, tj. przygotowania i prowadzenia strony
internetowe] projektu, zamieszczenia informacji o dofinansowaniu w mediach
spotecznos$ciowych, umieszczenia  plakatu  informacyjnego, oznakowania
pomieszczen w ktorych odbywaé si¢ beda zajecia projektowe, oznakowania
zakupionego sprz¢tu, a takze wszystkich dokumentoéw zwigzanych z Projektem.

. Przeprowadzanie rekrutacji Uczestnikow/Uczestniczek zgodnie z Regulaminem

rekrutacji 1 uczestnictwa w Projekcie, przyjetego odrebng uchwatg Zarzadu Powiatu w

Kielcach.

Zapewnienia zasad réwnosci szans 1 niedyskryminacji na kazdym etapie 1 w kazdym

procesie realizacji projektu.

. Wydatkowania $rodkéw finansowych z wyodrebnionego konta bankowego oraz
prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowe] wydatkow, w sposob przejrzysty tak
aby mozliwa byla identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem.

. Przechowywania dokumentacji projektowej w sposodb zapewniajacy dostepnosc,

poufnos¢ 1 bezpieczenstwo.

Prowadzenia dziatan projektowych w sposob niegenerujacy zadnego dochodu.

Przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO, ustawg z dnia 10 maja 2018r. o

ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019. poz. 1781), ustawa wdrozeniowa oraz
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Wytycznymi dotyczgcymi warunkow gromadzenia 1 przechowywania danych w

postaci elektronicznej na lata 2021-2027.

§6

Zagadnienia finansowe

Srodki pienigzne przeznaczone na finansowanie kosztow realizacji zadan, dostepne sa
na wyodrgbnionym dla Projektu koncie bankowym Powiatu Kieleckiego.
Wynagrodzenie za prace Personelu projektu naliczane jest do wyptaty po
przepracowaniu danego miesigca.

Miesigczne rozliczenia ilo$ci godzin pracy Personelu projektu wraz z kartami pracy,
listami obecnosci na zajeciach oraz rozliczeniem godzin ponadwymiarowych,
Dyrektor Szkoty przedktada do Biura projektowego w terminie do 5 dni
kalendarzowych od zakonczenia danego miesigca.

Przekazanie $rodkéw finansowych przeznaczonych na wynagrodzenia Personelu

projektu, nastepuje po akceptacji przez Koordynatora projektu.

§7

Organizacja wspolpracy

W celu prawidtowego zarzadzania oraz realizacji Projektu, Strony ustalajg nastepujace
zasady komunikac;ji:

a. Ze strony Jednostki nadzorujacej osobami odpowiedzialnymi za kontakty ze
Szkotami begdg pracownicy Starostwa Powiatowego w Kielcach: Pan Michat
Molenda - Kierownik Referatu Strategii, Rozwoju 1 Funduszy (Koordynator
Projektu) molenda.m@powiat.kielce.pl tel. 412001559 oraz Pani Magdalena

Wrzesieh - Pomoc administracyjna wrzesien.m@powiat.kielce.pl tel.

412001359.

b. Ze strony Szkoly osoba upowazniong za kontakty bedzie Opiekun Szkolny
Projektu: PZS w Bodzentynie Technikum nr 6 w Nowej Stupi — Pani Eliza
Tokarczyk eliza.tokarczyk(@gmail.com

§8

Postanowienia koncowe

Regulamin obowigzuje w catym okresie realizacji Projektu.
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2. Strony zobowigzane s3g do stosowania si¢ do niniejszego Regulaminu i ponoszg
odpowiedzialno$¢ za prawidtowg realizacj¢ projektu.

3. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu na skutek
zmian w przepisach dotyczacych Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swictokrzyskiego 2021-2027 oraz w przypadku wprowadzenia zmian do umowy
o przyznaniu dofinansowania w ramach Projektu.

4. Regulamin jest dostgpny w Biurze Projektu.



